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: مقدمة
ً
أولا

الغــرض مــن هــذه السياســة التعريــف بالمبــادئ والإرشــادات الخاصــة بآليــة اســترداد مبلــغ التبــرع للمتبــرع بحســب رغبــة المتبــرع أو وفــق سياســات 
وآليــات الجمعيــة.

: النطاق
ً
ثانيا

تحــدد هــذه السياســة المســؤوليات العامــة فــي جمــع الاســترجاع والمســؤوليات المحــددة لجامعــي التبرعــات ومانحيهــا، وفيمــا يتعلــق باســتخدام 
الأمــوال والمســؤولية عنهــا.

: أحكام عامة
ً
ثالثا

جميع التبرعات يتم تقديمها طواعية. 	3-1

جميع التبرعات تصل إلى مستحقيها وغير مسترجعة إلى بحسب اتباع آلية استرداد التبرع للمتبرع. 	3-2

: آلية استرداد التبرع للمتبرع
ً
رابعا

آلية استرداد التبرع بحسب الضوابط الشرعية المعمول بها في المملكة العربية السعودية والتي تقت�ضي ما يلي: 	 4-1

 يمكن الاسترداد للمبالغ التي تم تحويلها للجمعية ويشترط أن يتم الاسترداد في نفس الحساب المودع.	

  ويشترط أن يتم الاسترداد لنفس الشخص مقدم الطلب.	
ً
يمكن الاسترداد للمبالغ التي تم تقديمها نقدا

 عند الرغبة في الاسترداد يجب التقديم بطلب مكتوب لإدارة الجمعية موضحا فيه مبررات الاسترداد خلال مدة لا تزيد 	
عن عشــرة أيام عمل.

 يتــاح طلــب الاســترداد بعــد ثــاث أيــام عمــل مــن عمليــة التبــرع شــريطة أن لا يكــون التبــرع مرتبــط بمشــروع يتــم تنفيــذه فــي 	
لحظــة التبــرع لاحتماليــة صــرف المبلــغ ضمــن المشــروع.

 لا يمكن استرداد التبرعات المرتبطة بالزكاة.	

 يتــم الاســترداد مــن قبــل إدارة الجمعيــة بالطريقــة المناســبة، وفــي غضــون فتــرة مناســبة مــن تاريــخ اكتمــال توفيــر البيانــات التــي 	
 منهــا أي مصروفــات أو رســوم اقتطــع مــن المبلــغ فــي عمليــة التبــرع، أو تكــون لازمــة لعمليــة الاســترداد.

ً
تطلبهــا الجمعيــة، مخصومــا



متطلبات الاسترداد: 	 4-2

أ تقديم خطاب طلب استرجاع موجه للجمعية من نفس مقدم المبلغ سواء كان تحويل بنكي أو شيك.	-

- كتابة اسم مقدم الطلب وتوقيعه.	

- كتابة سبب طلب الاسترجاع في الخطاب.	

- إضافة اسم البنك ورقم الايبان في الخطاب المقدم.	

ب إرفاق صورة من شهادة الايبان أو بطاقة الحساب البنكي	-

ج إثبات عملية تقديم الطلب، ويكون من خلال:	-

- كشف حساب معتمد من البنك موضح فيه عملية الدفع.	

- إيصال العملية فوق القيام بعملية الدفع.	

- سند القبض في حال كان التسليم شيك.	

للجمعية الحق في رفض إعادة الأموال للمتبرع إذا تبين وجود تحايل وسوء نية من المتبرع أو التبرع تم بالنيابة عن طرف آخر. 	 4-3
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