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: مقدمة
ً
أولا

تعــد سياســة مؤشــرات الاشــتباه بعمليــات غســل الأمــوال وجرائــم تمويــل الإرهــاب أحــد الركائــز الأساســية التــي اتخذتهــا الجمعيــة فــي  	1-1
 لنظــام مكافحــة غســل الأمــوال الســعودي الصــادر بالمرســوم الملكــي رقــم م/31 بتاريــخ 1433/5/11هـــ، 

ً
مجــال الرقابــة الماليــة وفقــا

ولائحتــه التنفيذيــة وجميــع التعديــات اللاحقــة ليتوافــق مــع هــذه السياســة.

: النطاق
ً
ثانيا

تحدد هذه السياسة المسؤوليات العامة على كافة العاملين ومن لهم علاقات تعاقدية وتطوعية في الجمعية. 	2-1

: السياسات والضوابط
ً
ثالثا

1-3           الحرص على عدم إجراء أي تعامل مالي، أو تجاري، أو غيره باسم مجهول، أو وهمي أو فتح حسابات

                  رقمية أو التعامل معها.

 إلى الوثائق الصادرة والمعتمدة من الجهات الرسمية.
ً
التحقق بصفة مستمرة من هوية المتعاملين استنادا 	 3-2

التحقق من الوثائق الرسمية للكيانات ذات الصفة الاعتبارية. 	3-3

اتخاذ قرارات مبررة في شأن الحد من أخطار غسل الأول وتمويل الإرهاب الخاصة بالمنتجات والخدمات. 	3-4

العمل على بناء القدرات والتدريب على رفع كفاءة العاملين بما يتلاءم مع نوعية الأعمال في الجمعية في مجال المكافحة. 	3-5

الاحتفاظ بملفات الحسابات والمراسلات التجارية وصور وثائق الهويات الشخصية. 	3-6

وضع إجراءات احترازية ورقابية داخلية لكشف أي مخالفات مالية. 	3-7

تحري السرية التامة في التبليغ عن العمليات المشتبه لها. 	3-8

الالتزام بالتعليمات الصادرة من الجهات الرقابية في هذا المجال. 	3-9

فحص جميع العمليات المالية ومعرفة الغرض منها قبل الموافقة عليها.  	3-10

الالتــزام بــدور مجلــس إدارة الجمعيــة كمســؤول عــن أمــوال الجمعيــة وممتلكاتهــا فيمــا تنــص عليــه اللائحــة الأساســية ويعمــل بشــكل  	3-11
 فــي المديــر المالــي علــى:

ً
مباشــر ممثــا

أ . التأكد من تقيد الجمعية بالأنظمة واللوائح السارية



ب. إيداع أموال الجمعية لدى البنوك.

ج. التأكد من تقيد الجمعية بالمعايير المحاسبية القانونية للهيئة السعودية.

د. العمل على إنشاء سجل خاص للتبرعات وقيمها وشروطها إن وجدت.

ه. العمل على فتح حساب فرعي للجمعية وتخصيصه للتبرعات.

: مؤشرات عمليات غسل الأموال أو جرائم تمويل الإرهاب
ً
رابعا

تحدد هذه السياســة المســؤوليات العامة على كافة العاملين ومن لهم علاقات تعاقدية وتطوعية في الجمعية، ويســتثنى من ذلك من تصدر 
 للأنظمــة. ومــن ضمــن هــذه المؤشــرات مــا يلــي:

ً
لهــم سياســات وظيفيــة خاصــة وفقــا

أ  غيــر عــادي بشــأن الالتــزام لمتطلبــات مكافحــة غســل الأمــوال أو جرائــم تمويــل الإرهــاب، وبخاصــة المتعلقــة بهويتــه ونــوع 	-
ً
إبــداء العميــل اهتمامــا

عملــه.

ب رفض العميل تقديم بيانات عنه أو توضيح مصدر أمواله وأصوله الأخرى.	-

ج رغبــة العميــل فــي المشــاركة فــي صفقــات غيــر واضحــة مــن حيــث غرضهــا القانونــي أو الاقتصــادي أو عــدم انســجامها مــع اســتراتيجية الاســتثمار 	-
المعلنــة.

د محاولة العميل تزويد الجمعية بمعلومات غير صحيحة أو مضللة تتعلق بهويته و/أو مصدر أمواله.	-

ه علم الجمعية بتورط العميل في أنشطة غسل أموال،أو جرائم تمويل إرهاب،أو مخالفات جنائية وتنظيمية.	-

و إبداء العميل عدم الاهتمام بالمخاطر والعمولات أو أي مصاريف أخرى.	-

ز اشــتباه الجمعيــة فــي أن العميــل وكيــل للعمــل نيابــة عــن مــوكل مجهــول، وتــردده وامتناعــه بــدون أســباب منطقيــة، فــي إعطــاء معلومــات عــن ذلــك 	-
الشــخص أو الجهــة.

ح صعوبة تقديم العميل وصف لطبيعة عمله أو عدم معرفته بأنشطته بشكل عام.	-

ط قيام العميل باستثمار طويل الأجل يتبعه بعد مدة وجيزة طلب تصفية الوضع الاستثماري وتحويل العائد من الحساب.	-

ي وجود اختلاف كبير بين أنشطة العميل والممارسات العادية.	-

ك طلب العميل من الجمعية تحويل الأموال المستحقة له لطرف آخر ومحاولة عدم تزويد الجمعية بأي معلومات عن الجهة والمحول إليها.	-

ل محاولة العميل تغيير صفقة أو إلغاءها بعد تبليغه بمتطلبات تدقيق المعلومات أو حفظ السجلات من الجمعية.	-

م طلب العميل إنهاء إجراءات صفقة يستخدم فيها أقل قدر ممكن من المستندات.	-



ن علم الجمعية أن الأموال أو الممتلكات إيراد من مصادر غير مشروعة.	-

س عدم تناسب قيمة أو تكرار التبرعات والعمليات مع المعلومات المتوفرة عن المشتبه به ونشاطه ودخله ونمط حياته وسلوكه.	-

ع انتماء العميل لمنظمة غير معروفة أو معروفة بنشاط محظور.	-

ف ظهور علامات البذخ والرفاهية على العميل وعائلته بشكل مبالغ فيه وبما لا يتناسب مع وضعه الاقتصادي )خاصة إذا كان بشكل مفاجئ(.	-

: الإجراءات
ً
خامسا

فــي حــال ظهــور المؤشــرات علــى أن بعــض الأمــوال قــد تكــون حصيلــة نشــاط إجرامــي، أو مرتبطــة بعميــات غســل أمــوال، أو تمويــل إرهــاب، أو أنهــا 
ستســتخدم فــي العمليــات الســابقة يتــم اتبــاع الإجــراءات التاليــة:

أ  وبشكل مباشر.	-
ً
يقوم المكتشف بإبلاغ وحدة التحريات المالية لدى وزارة الداخلية فورا

ب إعــداد تقريــر مفصــل يتضمــن جميــع البيانــات والمعلومــات المتوافــرة لديهــا عــن تلــك الحالــة والأطــراف ذات الصلــة، وتزويــد وحــدة 	-
التحريــات الماليــة بــه.

ج عدم تحذير المتعاملين معها من وجود شبهات حول نشاطاتهم.	-

د يبلــغ المديــر المالــي للجمعيــة كمســؤول عــن التدقيــق والمراجعــة مــع تزويــده بمــوارد كافيــة لكشــف أي مــن الجرائــم المنصــوص عليهــا 	-
في نظام مكافحة غســل الأموال في حالة كان هناك شــك أن أي من القائمين على العمل لهم يد في هذه الجرائم فيتم الاكتفاء 

بإبــاغ الجهــة المشــرفة علــى الجمعيــة.

: المسؤوليات
ً
سادسا

1-6       تطبق هذه السياسة ضمن أنشطة الجمعية وعلى جميع العاملين الذين يعملون تحت إدارة واشراف

              الجمعية الاطلاع على الأنظمة المتعلقة بمكافحة غسل الأموال وعلى هذه السياسة والإلمام بها، والالتزام

              بما ورد فيها من أحكام عند أداء واجباتهم ومسؤولياتهم الوظيفية.

على الإدارة المختصة نشر الوعي في ذلك الخصوص وتزويد جميع الإدارات والأقسام بنسخة منها. 	 6-2

تحرص الجمعية حال التعاقد مع متعاونين على التأكد من إتباعهم والتزامهم بقواعد مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب. 	6-3

: التطبيق والتطوير
ً
سابعا

تلتزم الجمعية بالخطوات التالية:



القياسالزمنالمسؤوليةالخطوةم

1
إعداد سياسة الاشتباه بعمليات غسل الأموال وجرائم 

تمويل الإرهاب
نشر السياسةمرة واحدةالمراجع الداخلي

إقامة برامج توعوية لرفع مستوى الوعي لدى العاملين2
المرجع الداخلي / الإدارة 

المختصة
تقرير البرامجسنوي

تكليف مسؤول عن متابعة الاشتباه3
المراجع الداخلي/ 
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