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لائحة وإجراءات اختيار 
المستفيدين



لائحة وإجراءات اختيار المستفيدين

التعريفات:
الجمعية: جمعية سلال الغذائية.

المستفيد: هو الجمعية أو المؤسسة الأهلية التي تستفيد من خدمات أو أنشطة جمعية سلال الغذائية.

الهدف:
تهــدف هــذه اللائحــة إلــى تحديــد الإجــراءات والضوابــط التــي يجــب اتباعهــا عنــد اختيــار المســتفيدين مــن خدمــات أو 

أنشــطة جمعيــة خيريــة أو اجتماعيــة، وذلــك لضمــان الشــفافية والنزاهــة في عمليــة الاختيــار.

الصلاحيات:
يكون مسؤولاً عن تنفيذ هذه اللائحة مجلس الإدارة أو من ينوب عنه، ويطلق عليه اسم )فريق الاختيار(.

الإجراءات:
تحديد معايير الاختيار: 

   أولا: يجــب علــى الجمعيــة تحديــد معاييــر الاختيــار التــي ستســتند إليهــا في اختيــار المســتفيدين، وتشــمل هــذه المعاييــر 
مــا يلــي:
أن تكون الجهة غير ربحية، مسجلة في المركز الوطني لتنمية القطاع الغير ربحي.-  1 



ليس للجهة أي تخصيص سلال غذائية لم يتم توزيعة )فائض(.-  2 
التأكد من وجود عناوين التواصل المباشرة كالجوال والهاتف والبريد الإلكتروني الرسمي للجهة.-  3 
توفر بنية تحتية للجهة ملائمة لاستقبال السلال الغذائية، مخزن، سيارة ملائمة للنقل.-  4 
للجهة قوائم بالأسر أو الأفراد المحتاجين للدعم الغذائي.-  5 
التسجيل في موقعنا عبر بوابة الجمعيات الخيرية ورفع نموذج طلب وتخصيص للسلال الغذائية.-  6 
حصول الجهة عل درجة الحوكمة تبدأ من نسبة )%70(-  7 

الإعلان عن معايير الاختيار: 
ــن الإعــان عــن  ــار، ويمك ــة الاختي ــان الشــفافية في عملي ــك لضم ــور، وذل ــار للجمه ــر الاختي يجــب الإعــان عــن معايي

ــة. ــي للجمعي ــع الإلكترون ــة، أو مــن خــال الموق ــار مــن خــال وســائل الإعــام المناســبة المختلف ــر الاختي معايي

استقبال طلبات التقديم:
ــات التقــديم مــن خــال  ــة، ويمكــن اســتقبال طلب ــات المســتفيدين مــن خدمــات أو أنشــطة الجمعي يجــب اســتقبال طلب

ــي. ــع الإلكترون ــر الموق ــة أو عب ــم الخــاص بالجمعي ــق الرق ــي أو عــن طري ــد الإلكترون البري

فحص طلبات التقديم:
يجب فحص طلبات التقديم من قبل فريق الاختيار، وذلك للتأكد من استيفاء المتقدمين للمعايير المحددة.

إجراء التواصل:
قد يجري فريق الاختيار التواصل مع بعض المتقدمين، وذلك لجمع معلمات إضافية عنهم.

اتخاذ قرار الاختيار:
بناءً على نتائج الفحص والتقييم بالمعايير المحددة، يصدر فريق الاختيار قرارا باختيار المستفيدين.

»في حــال كانــت الخدمــات المطلوبــة طــارئ فيتــم اختيــار طلبــات المســتفيدين بنــاء علــى الأقدميــة في طلــب الخدمــة أو في 
حــال توفــر مخصــص لهــذه الخدمــة في ميزانيــة الجمعيــة«



إبلاغ المستفيدين بالقرار:
يتــم إبــاغ المســتفيدين بالقــرار الصــادر عــن فريــق الاختيــار، وذلــك مــن خــال التواصــل مــع رقــم الجــوال أو البريــد 

ــي. ــف المســتفيد الإلكترون ــي المســجل في مل الإلكترون

الضوابط:
يجب الالتزام بالضوابط التالية عند اختيار المستفيدين:-  1 
يجب أن يتم اختيار المستفيدين بطريقة عادلة وشفافة.-  2 
يجب أن يتم الإعلان عن معايير الاختيار للمستفيدين.-  3 
يجب أن يتم فحص طلبات التقديم بعناية.-  4 
قد يجري فريق الاختيار مقابلات مع بعض المتقدمين.-  5 
يجب أن يكون قرار الاختيار مستنداً إلى نتائج الفحص والتقييم بالمعايير المحددة.-  6 
يجب أن يتم إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن فريق الاختيار.-  7 

اعتماد مجلس الإدارة

اعتمد من مجلس الإدارة بتاريخ ١٢/١٩/2022 
في الاجتماع بدورته الأولى لعام 2022م  رقم المحضر الثالث )ب(.


