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سياسات وإجراءات 

المتعلقة بتدابير العناية الواجبة لمكافحة جرائم الإرهاب وتمويلة

قائمة المؤشرات الدالة على وجود شبهة غسيل أموال 

سياسة الوقاية من عمليات غسيل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب

بسم الله الرحمن الرحيم

ــي  ــز الأساســية الت ــم المخاطــر هــي أحــد الركائ ــوال وفه ــل الإرهــاب وغســيل الأم سياســات وإجــراءات مكافحــة تموي
اتخذتهــا جمعيــة ســال الغذائيــة في مجــال الرقابــة الماليــة وفقــاً لنظــام مكافحــة غســل الأمــوال الصــادر بموجــب 

المرســوم الملكــي رقــم م/31 وتاريــخ 1433/5/11ه ولائحــة التعديــات الاحقــة ليتوافــق مــع هــذا السياســة. 

أولا: التعريفات:
هــذه الوثيقــة تســمى )سياســات وإجــراءات مكافحــة تمويــل الإرهــاب وغســيل الأمــوال وفهــم المخاطــر( وهــي خاضعــة 
ــات  ــع الجه ــاون م ــة وتســعى للتع ــوال في نطــاق عمــل الجمعي ــع ممارســة غســل الأم ــي تمن ــط والإجــراءات الت بالضواب

المختصــة لمكافحتهــا والتبليــغ عــن المتورطــن فيهــا.



ثانيا: مجال التطبيق:
تطبــق هــذه السياســة علــى جميــع العاملــن والمتطوعــن في الجمعيــة وخاصــة المخولــن باســتقبال التبرعــات وتقييدهــا 

مــن العاملــن في الاســتثمارات بالجمعيــة.

ثالثا: المصطلحات ذات العلاقة:
١- النظام:

نظام مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب.
٢- الأموال:

الأصــول أو المــوارد الاقتصاديــة أو الممتلــكات أيــا كانــت قيمتهــا أو نوعهــا أو طريقــة امتاكهــا ســواء كانــت ماديــة أم غيــر 
عاديــة منقولــة أن غيــر منقولــة ملموســة أم غيــر ملموســة والوثائــق والصكوك والمســتندات والجــولات وخطابات الاعتماد 
ــة والائتمانيــات  ــا ويشــمل ذلــك النظــم الإلكترونيــة أو الرقمي ــا كان شــكلها، ســواء أكانــت داخــل المملكــة أم خارجه أي
المصرفيــة التــي تــدل علــى ملكيــة أو مصلحــة فيهــا وكذلــك جميــع أنــواع الأوراق التجاريــة والماليــة أو أيــة أربــاح أو 

مداخيــل أخــرى تنتــج مــن هــذه الأمــوال.
٣- الجريمة الأصلية: 

كل فعــل يرتكــب داخــل المملكــة يعــد جريمــة معاقبــة عليهــا وفــق الشــرع والأنظمــة في المملكــة وكل فعــل يرتكــب خــارج 
المملكــة يعــد جريمــة وفقــا لقوانــن الدولــة التــي ارتكــب فيهــا.

٤- المتحصلات:
الأمــوال الناشــئة أو المتحصلــة داخــل المملكــة أو خارجهــا بشــكل مباشــر أو غيــر مباشــر مــن ارتــكاب جريمــة أصليــة، بمــا 

في ذلــك الأمــوال التــي حولــت أو بدلــت كليــاً أو جزيئيــاً إلــى أمــوال مماثلــة.
٥- الجمعية:

جمعيــة ســال الغذائيــة، وهــي منظمــة غيــر هادفــة للربــح وينطبــق عليهــا مــا ورد مــن أنظمــة وقوانــن متعلقــة بمكافحــة 
غســيل الأمــوال.

٦- غسيل الأموال:
ارتــكاب أي فعــل أو الشــروع فيــه بقصــد إخفــاء أو تمويــه أصــل حقيقــة أي أمــوال مكتســبة خافــة للشــرع أو النظــام 

وجعلهــا تبــدو مشــروعة المصــدر.
٧- الجهة الرقابية:

الجهــة المســؤولة عــن التحقــق مــن الالتزامــات الماليــة للمؤسســات والأعمــال والمهــن غيــر الماليــة المحــددة والمنظمــات غيــر 
الهادفــة للربــح، وفــق المتطلبــات المنصــوص عليهــا في النظــام والائحــة أو أي قــرارات أو تعليمــات ذات صلــة.



٨- وحدة التحريات المالية:
وحــدة التحريــات الماليــة المنصــوص عليهــا في نظــام مكافحــة غســيل الأمــوال الصــادرة بالمرســوم الملكــي رقــم م/31 

وتاريــخ 1433/5/11ه ولائحــة التنفيذيــة.
٩- الأدوات القابلة للتداول لحاملها:

الأدوات النقديــة التــي تكــون في شــكل وثيقــة لحاملهــا كالشــيكات والســندات وأوامــر الدفــع التــي إمــا لحاملهــا أو مظهــرة 
لــه أو صــادرة لمســتفيد صــوري أو أي شــكل أخــر ينتقــل معــه الانتفــاع بمجــرد تســليمه والأدوات غيــر المكتملــة التــي تكــون 

موقعــة وحــذف منهــا اســم المســتفيد.
١٠- تمويل الإرهاب:

التمويل العمليات الإرهابية والإرهابين ومنظمات الإرهابية.
١١- البلاغ:

اباغ الشخص المرخص له وحدة التحريات المالية عن أي عملية مشتبه فيها يشمل ذلك ارسال تقرير عنها.
مجموعة العمل المالي:

.)FATF( مجموعة العمل المالي الخاصة بمكافحة غسيل الأموال وتمويل الإرهاب
١٢- الحجز التحفظي:

الحجــز المؤقــت علــى نقــل الأمــوال والمتحصــات وتحويلهــا أو تبديلهــا أو التصــرف فيهــا أو تحريكهــا أو وضــع اليــد عليهــا 
أو حجزهــا بصــورة مؤقتــة، اســتنادا إلــى أمــر صــادر عــن محكمــة أو ســلطة مختصــة بذلــك.

رابعا: مؤشرات عملية غسيل الاموال:
يعد مرتكبا جريمة غسل الأموال كل من قام باي من الأفعال الآتية:

تحويــل أمــوال أو نقلهــا إلــى الجمعيــة تحــت مســمى التبــرع أو أي مســمى آخــر مــع علمــه بأنهــا مــن متحصــات 	 
ــورط في  ــك الأمــوال أو تمويهــه أو لأجــل مســاعدة أي شــخص مت ــر المشــروع لتل جريمــة لأجــل إخفــاء المصــدر غي

ــة ارتكابهــا. ــة التــي تحصلــت منهــا تلــك الأمــوال للإفــات مــن عقوب ارتــكاب الجريمــة الأصلي
إخفــاء أو تمويــه طبيعــة أموالــه أو مصدرهــا أو حركتهــا أو ملكيتهــا أو مكانهــا عــن طريــق التبــرع بعــا، مــع علمــه 	 

بأنهــا مــن متحصــات جريمــة.
التحقــق مــن القصــد أو العلــم أو الغــرض في ارتــكاب جريمــة غســل الأمــوال مــن خــال الظــروف والمابســات 	 

الموضوعيــة والواقعيــة للقضيــة.

خامسا: مؤشرات الاشتباه بعملية غسيل الأموال:
عدم الالتزام لمتطلبات مكافحة غسل الأموال أو جرائم تمويل الإرهاب، ويخاصه المتعلقة بهويته ونوع عمله.	 



رفض العميل تقديم بيانات عنه أو توضيح مصدر أمواله وأصوله الأخرى.	 
رغبــة العميــل في المشــاركة في صفقــات غيــر واضحــة مــن حيــث غرضهــا القانونــي أو الاقتصــادي أو عــدم انســجامها 	 

مــع اســتراتيجية الاســتثمار المعلنة.
محاولة العميل تزويد الجمعية بمعلومات غير صحيحة أو مضللة تتعلق بهويته ومصدر أمواله.	 
علــم الجمعيــة بتــورط العميــل في أنشــطة غســيل أمــوال أو جرائــم تمويــل إرهــاب، أو أي مخالفــات جنائيــة أو 	 

تنظيميــة.
إبداء العميل عدم الاختمام بالمخاطر والعمولات أو أي مصاريف أخرى.	 
اشتباه الجمعية في أن العميل وكيل للعمل نيابة عن موكل مجهول.	 
صعوبة تقديم العميل وصفاً لطبيعة عمله أو عدم معرفته بأنشطته بشكل عام.	 
قيــام العميــل بالاســتثمار طويــل الأجــل يتبعــه بعــد مــدة وجيــزة طلبــا لتصفيــة الوضــع الاســتثماري وتحويــل العائــد 	 

مــن الحســاب.
وجود اختاف كبير بن أنشطة العميل والممارسات العادية.	 
طلــب العميــل مــن الجمعيــة تحويــل الأمــوال المســتحقة لــه لطــرف اخــر ومحاولــة عــدم تزويــد الجمعيــة بــاي معلومات 	 

عــن الجهــة والمحــول إليها.
محاولة العميل تغير العقد أو إلغاءه بعد تبليغه بمتطلبات تدقيق المعلومات أو حفظ السجات من الجمعية.	 
طلب العميل إنهاء إجراءات عقد يستخدم فيها أقل قدر ممكن من المستندات.	 
علم الجمعية أن الأموال أو الممتلكات إيراد من مصادر غير شرعية.	 
عــدم تناســب قيمــة أو تكــرار التبرعــات والعمليــات مــع المعلومــات المتوفــرة عــن المشــتبه بــه ونشــاطه ودخلــه ونمــط 	 

حياتــه وســلوكه. 
انتماء العميل لمنظمة غير معروفة أو معروفة بنشاط محظور.	 
ظهــور عامــات البــذخ والرفاهيــة علــى العميــل وعائلتــه بشــكل مبالــغ فيــه وبمــا لا يناســب مــع وضعــه الاقتصــادي 	 

)خاصــة إذا كان بشــكل مفاجــئ(.

سادسا: إجراءات الوقاية من عمليات غسيل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب:
تحديد وفهم وتقيم مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب التي تتعرض لها الجمعية.	 
علــى الجمعيــة تســجيل جميــع المعلومــات المتعلقــة بالمعامــات الماليــة والاحتفــاظ بالســجات والمســتندات والوثائــق 	 

والبيانــات.
علــى الجمعيــة تطبيــق تدابيــر العنايــة الواجبــة المشــددة المتناســبة مــع المخاطــر التــي قــد تنشــأ مــن عاقــات عمــل 	 

ومعامــات مــع شــخص أو جهــة حددتهــا اللجنــة الدائمــة لمكافحــة غســل الأمــوال بأنهــا جهــة عاليــة المخاطــرة بهــا.



يجــب أن تكــون الســجات والمســتندات والوثائــق التــي تحتفــظ بهــا الجمعيــة كافيــة للســماح بتحليــل البيانــات وتتبــع 	 
التعامــات الماليــة، ويجــب الاحتفــاظ بهــا لتكــون متاحــة وتوفــر للســلطات المختصــة عنــد الطلــب بصــورة عاجلــة.

ــة مــن 	  ــا الأنظمــة المرعي ــك وفق ــة لذل ــات الازم ــد أخــذ الموافق ــح مشــروع إلا بع ــة التســويق لصال لا يحــق للجمعي
ــة. الدول

يحــق للجمعيــة التأكــد مــن الســامة القانونيــة للمتبــرع والمبلــغ المتبــرع بــه وذلــك لحمايــة للجمعيــة مــن أي مخاطــر 	 
محتملــة.

يحق للجمعية رفض المنحة أو التبرع في حال وجود أي عوامل من شأنها الإضرار بالجمعية.	 
لا يسمح بأي حال من الأحوال فتح حسابات لهذا الغرض باسم أي شخص مهما كان مركزة بالجمعية.	 
اتخاذ قرارات مبررة في شأن الحد من مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب الخاصة بالمنتجات والخدمات.	 
تعزيــز برامــج بنــاء القــدرات والتدريــب ورفــع كفــاءة العاملــن بمــا يتــاءم مــع نوعيــة الأعمــال في الجمعيــة في مجــال 	 

المكافحة.
رفع كفاءة القنوات المستخدمة لمكافحة وتحسن جودة التعرف على العماء وإجراءات العناية الواجبة.	 
توفير الأدوات الازمة التي تساعد على رفع جودة وفاعلية الأعمال في الجمعية.	 
ــل 	  ــم تموي ــة لمكافحــة غســل الأمــوال وجرائ ــن في الجمعي ــدى العامل ــة لرفــع مســتوى الوعــي ل إقامــة برامــج توعوي

الإرهــاب.
الاعتماد على القنوات المالية غير النقدية والاستفادة من مميزاتها للتقليل من استخدام النقد في المصروفات.	 
التعرف على المستفيد الحقيقي ذو الصفة الطبيعية أو الاعتبارية في التبادل المالي.	 
الســعي في إيجــاد عمليــات ربــط الكترونــي مــع الجهــات ذات العاقــة للمســاهمة في التأكــد مــن هويــة الأشــخاص 	 

والمبالــغ المشــتبه بهــا.
عدم التعامل مع الأشخاص المدرجة أسمائهم ضمن قائمة الإرهاب.	 

سابعا: السياسات وتطبيقها:
علــى الجمعيــة ممثلــة في الإدارات ذات العاقــة إعــداد وتحديــث السياســة الخاصــة بمراقبــة غســيل الأمــوال، 	 

ونشــرها وتثقيــف العاملــن والمتطوعــن بهــا، وأن توافــق عليهــا الإدارة العليــا، وأن تراجعهــا وتعززهــا بشــكل مســتمر. 
إذا ا اشــتهبت الجمعيــة أو إذا توافــرت لديهــا أســباب معقولــة لاشــتباه في أن الأمــوال أو بعضهــا تمثــل متحصــات 	 

جريمــة أو في ارتباطهــا أو عاقتهــا بعمليــات غســل الأمــوال أو أن التبــرع للجمعيــة بهــا غرضــه التمويــه بأنهــا 
ــوراً وبشــكل مباشــر، وتزويدهــا  ــة ف ــات المالي ــة للتحري ــاغ الإدارة العام ــزم بإب ــوال أن تلت ــة مــن غســيل أم متحصل

ــة. بتقريــر مفصــل يتضمــن جميــع البيانــات والمعلومــات المتوافــرة لديهــا عــن تلــك العمليــة والأطــراف ذات الصل
الاســتجابة لــكل مــا تطلبــه الإدارة العامــة للتحريــات الماليــة مــن معلومــات إضافيــة، يحظــر علــى الجمعيــة وأي مــن 	 



مديريهــا أو أعضــاء مجالــس إدارتهــا أو أعضــاء إدارتهــا التنفيذيــة أو الإشــرافية أو العاملــن فيهــا، وتلبيــة العميــل 
أو أي شــخص آخــر بــأن تقريــره بموجــب النظــام أو معلومــات متعلقــة بذلــك قــد قدمــت أو ســوف تقــدم إلــى الإدارة 
العامــة للتحريــات الماليــة أو أن تحقيــق جنائيــة جــار أو قــد أجــري، ولا يشــمل ذلــك عمليــات الإفصــاح أو الاتصــال 

بــن المديريــن والعاملــن أو عمليــات الاتصــال مــع المحامــن أو الســلطات المختصــة.
لا يترتــب علــى الجمعيــة وأي مــن مديريهــا أو أعضــاء مجالــس إدارتهــا أو أعضــاء إدارتهــا التنفيذيــة أو الإشــرافية 	 

أو العاملــن فيهــا أي مســؤولية تجــاه التبليــغ عنــه إبــاغ الإدارة العامــة للتحريــات الماليــة أو تقــديم معلومــات لهــا 
بحســن نيــة.

علــى كل موظــف يعمــل في الجمعيــة أو متطــوع بهــا الالتــزام بســرية المعلومــات التــي يطلــع عليهــا ضمــن نطــاق أداء 	 
واجباتــه حتــى بعــد انتهــاء مســؤولياته.

ثامنا: العمليات والإجراءات:
على الجمعية ممثلة في الإدارات ذات العاقة القيام بالآتي:

مراقبــة المعامــات والوثائــق والبيانــات وفحصهــا بشــكل مســتمر لضمــان توافقهــا مــع مــا لديهــا مــن معلومــات عــن 	 
المتبــرع وأنشــطته التجاريــة والمخاطــر التــي يمثلهــا، وعــن مصــادر أموالــه عنــد الحاجــة.

تدقيــق وفحــص جميــع المعامــات التــي تكــون معقــدة وكبيــرة بشــكل غيــر عــادي وكذلــك أي نمــط غيــر اعتيــادي 	 
للمعامــات التــي لا يكــون غــرض التبــرع فيهــا واضحــا.

تشــديد إجــراءات العنايــة الواجبــة ودرجــة وطبيعــة مراقبــة عاقــة العمــل في الحــالات التــي تكــون فيهــا مخاطــر 	 
احتمــال وقــوع غســل الأمــوال مرتفعــة، وذلــك لتحديــد مــا إذا كانــت المعاملــة تبــدو غيــر عاديــة أو مشــبوهة.

الاحتفاظ بسجات الفحص مدة عشر سنوات، وإتاحتها للسلطات المختصة عند الطلب.	 

تاسعا: تبعية الإجراءات:
تخضع الجمعية للإجراءات التي تتخذها الجهات الرقابية في الدولة لأدائها لمهماتها ومنها: 

جمــع المعلومــات والبيانــات مــن الجمعيــة وتطبيــق الإجــراءات الإشــرافية المناســبة، لمــا في ذلــك إجــراء عمليــات 	 
الفحــص الميدانــي والمكتبــي.

إلــزام الجمعيــة بتوفيــر أي معلومــة تراهــا الجهــة الرقابيــة مائمــة للقيــام بوظيفــة مــا والحصــول علــى نســخ 	 
للمســتندات والملفــات أيــا كانــت طريقــة تخزينهــا وأينمــا كانــت مخزنــة.

إجراء تقييم مخاطر احتمال وقوع غسيل الأموال في الجهات التي تملك الجمعية صاحية الرقابة عليها.	 
إصدار تعليمات أو قواعد أو إرشادات أو أي أدوات أخرى للجمعية، تنفيذا لأحكام النظام.	 
التحقق من أن الجمعية تعتمد التدابير المقررة وفقا لأحكام النظام.	 



وضــع إجــراءات النزاهــة والماءمــة وتطبيقهــا علــى كل مــا يســعى إلــى المشــاركة في إدارة الجمعيــة أو الإشــراف عليهــا 	 
أو العمــل أو التطــوع فيهــا.

الاحتفاظ بإحصاءات عن التدابير المتخذة والعقوبات المفروضة.	 

عاشرا: التبليغ:
تلتــزم الجمعيــة بالتبليــغ علــى كل معاملــة يشــتبه بهــا أن لهــا عاقــة بغســيل الأمــوال إلــى الجهــات المختصــة بالدولــة 	 

علــى أن تكــون المعلومــات والمســتندات والأدلــة كافيــة بهــا.
لا يجــوز التكتــم بــأي حالــة اشــتباه أو التأخــر في التبليــغ عنهــا بــل يجــب الإبــاغ عــن العمليــات المشــتبه فيهــا وفقــا 	 

ــى الموظــف  ــة، يتوجــب عل ــه التنفيذي ــا في مكافحــة الإرهــاب وغســيل الأمــوال ولائحت لالتزامــات المنصــوص عليه
المفــوض تبليــغ الجهــات المختصــة فــورا عــن أي عمليــة مشــبوهة.

يجب على الموظف المفوض التبليغ عن العمليات المشتبه فيها بغض النظر عن تعلقها بأمور أخرى.	 
تحري السرية التامة وعدم أفشاء أمر التبليغ للمشتبه به أو غيره.	 

الحادي عشر: العقوبات:
الجمعيــة ليســت جهــة مخولــة بإيقــاع العقوبــات علــى المهتمــن أو المدانــن، بــل ترفــع بهــم إلــى الجهــات المختصــة 	 

وللجهــات المختصــة أن تتخــذ الإجــراءات أو الجــزاءات التــي تنــص عليهــا النظــام.
يخضــع أي موظــف يخــل بالاشــتراطات وتعليمــات مكافحــة الإرهــاب وغســيل الأمــوال إلــى العقوبــات المنصــوص 	 

عليهــا مــن قبــل الدولــة دون أدنــى مســؤولية علــى جمعيــة ســال الغذائيــة.



الثاني عشر: الملحقات:

ملحق )1(
تعهد وإقرار

أقر وأتعهد أنا ........................................................، وبصفتي.................... 
بأننــي اطلعــت السياســات وإجــراءات مكافحــة تمويــل الإرهــاب وغســيل الأمــوال وفهــم المخاطــرة 
الخاصــة بجمعيــة ســال الغذائيــة، وبنــاء عليــه أوافــق وأقــر وألتــزم بمــا فيهــا وأتعهــد بتطبيــق هــذه 
السياســة أثنــاء عملــي أو عاقتــي بالجمعيــة بغــض النظــر عــن موقعــي فيهــا ســواء كنــت عضــو 

مجلــس إدارة أو موظفــة أو متطوعــة في الجمعيــة، وأن التــزم بمــا كل مــا يســاعد علــى تنفيذهــا.

الاسم 
التوقيع 
المنصب
التاريخ

الختمتاريخ الإصداررقم الإصدار

اعتماد
الإدارة التنفيذية



ملحق )2(
تعهد وإقرار

الرقم 
التاريخ:       /      /         ١٤هـ

الموافق:       /       /      ٢٠م
المرفقات:

ــات  ــة هــذه النمــوذج وإرســاله الــى وحــدة التحري ــة مشــبوهة يجــب تعبئ ــة مالي للإبــاغ عــن عملي
ــوان التالــي: ــى العن الماليــة عل

الرياض- طريق الملك فهد جنوب مبنى وزارة الداخلية.
فاكس 014127616 - 014127615

للإباغ هاتفياً على مدار الساعة الرقم المجاني: 8001222224

) سري(
باغ عن عملية مشبوهة

القسم أ- معلومات عن جهة البلاغ .
معلومات عن الجهة:

نوع القطاع 
اسم الجهة

المدينةالمركز الرئيسي
المدينةاسم الفرع

رقم الجوال



القسم ب- مضمون البلاغ:
١- معلومات عن العملية:
السنةالشهراليومتاريخ تنفيذ العملية

نوع العملية
مقدار المبلغ رقماً
مقدار المبلغ كتابة

نوع العملية 

٢- معلومات عن المؤمن له )المستفيد(:
الاسم

رقم الهوية
الجنسية

٣- معلومات عن منفذ العملية مختلفا عن المؤمن له:
الاسم

رقم الهوية
الجنسية

٤- المستندات المؤيدة:
على الجهة المبلغة أن ترفق مع الباغ المستندات المؤيدة ذات الصلة بالعملية المشبوهة بما فيها:

أي مستند متعلق بعملية الدفع.  - 1
بطاقة هوية المؤمن له.  - 2

اعتماد مجلس الإدارة

اعتمد من مجلس الإدارة بتاريخ ٩ /6 /2022 
في الاجتماع بدورته الأولى لعام 2022م  رقم المحضر الثالث.


